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MANUAL DE ABERTURA DE PROCESSO



CRIANDO UM NOVO PROCESSO

ACESSE O LINK

https://condominios.prefeituras.net

CRIE UM LOGIN E SENHA

S i3

[0 Minha caixa B Processos Outros

Criar Escaolher processo

I Processos digitais para condominios

Clicar na ABA + CRIAR para gerar um novo processo



ESCOLHA O TIPO DE PROCESSO

Processos disponiveis:

Construcao

1. Aprovacao

Vocé pode solicitar aqui a aprovagdo para Projeto Arquitetdnico,
Demoligdo, Reforma e Regularizacao.

Cligue em 1. Aprovacgao - SOLICITAR

Construgao,

& Meus rascunhos

2. Carta Liberatdria de Habite-se

Solicitagdo para Carta Liberatdria de Habite-se
arquitetdnico e alvard de construgdo aprovado e em
cidade.



INICIANDO O PREENCHIMENTO DO PROCESSO - CAMPO 1

Termo de Aprovacao

Vocé pode solicitar aqui a aprovacdo para Projeto Arquiteténico, Construcio, Demolicdo, Reforma e Regularizagao.

MNovo subtitulo

o Declaracgao de Veracidade Digite algo aqui

Eu, declaro, para fins de direito, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penfl
Brasileiro, que as informagdes inseridas e os documentos apresentadosfesse

processo sao verdadeiro e auténticos. E por se esta a expressao da verdade,
firmo o presente.

Obrigatario

S

Cligue DECLARO para continuar.



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 2

Solicitagao [ IMPORTANTE |
Escolhe eer solicitagao ou retificacdo para dar inicip ao seu Selecione entre Nova Solicitacdo ou Retificacdo.
processo
Caso seja retificagado, escolha se o processo foi aprov
Solicitagdo  Obrigatério insira o nimero do processo ou alvara
Aprovagao para Projeto de Construy
Aprovagao para Demoligdo Para RETIFICACAQ de processos do AprovaDigital, os

Aprovagda para Regularizagao

Escolha o tipo da sua solicitagdo:  Obrigatério

() Nova Solicitagao

() Retificacdo/Modificacio/Substituicdo (Processo aprovado odo fsico)

Selecionar o TIPO de PROCESSO que deseja abrir e o tipo de SOLICITACAO

PROJETOS DE UNIFICACAO/TROCA DE RESP. TECNICO - INDICAR COMO
CONSTRUCAO NOVA — NOVA SOLICITACAO E INDICAR NAS OBSERVACOES



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 3 — INFORMAGOES DA OBRA

Informacdes da Obra
Preencha as informagGes da obra

Sob penas da Lei, declaro que as informagdes e documentos inseridos §este

processo sdo verdadeiras.

Obrigatdrio

o Sim, declaro
Nome do Condominio conveniado com o AprovaDigital

Associagao Residencial Tamboré 11

Digite algo para buscar

o

igatorio

IMPORTANTE

Selecione o Condominic gque deseja solicitar aprovag
Apenas condominios conveniados estardo disponive
plataforma.

Preencha com os dados do imdvel da obra e condorr
localizac3o.

Para maiores informagdes sobre os documentos ane
Condominio da solicitag3o.

Vocé deve anexar os documentos originais escaneac
Dica: Vocé pode utilizar seu smartphone para digitali

Selecionar o nome do Residencial para prosseguir com o preenchimento dos dados

da obra



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 3 — INFORMAGOES DA OBRA

Informacdes da Obra
Preencha as informagGes da obra

Sob penas da Lei, declaro que as informagdes e documentos inseridos §este

processo sdo verdadeiras.

Obrigatdrio

o Sim, declaro
Nome do Condominio conveniado com o AprovaDigital

Associagao Residencial Tamboré 11

Digite algo para buscar

o

igatorio

IMPORTANTE

Selecione o Condominic gque deseja solicitar aprovag
Apenas condominios conveniados estardo disponive
plataforma.

Preencha com os dados do imdvel da obra e condorr
localizac3o.

Para maiores informagdes sobre os documentos ane
Condominio da solicitag3o.

Vocé deve anexar os documentos originais escaneac
Dica: Vocé pode utilizar seu smartphone para digitali

Selecionar o nome do Residencial para prosseguir com o preenchimento dos dados

da obra



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 3 — INFORMAGOES DA OBRA

Numero da Quadra do Imdvel situado no Condominio  Obrigatério
10

Numero do Lote do imdvel situado no Condominio  Obrigatério
10

Numero de Inscrigdo do Lote @fmunicipio (opcional)
22223222323222222

Documentos  Obrigatério

) itahye_termo_calcadal653343171984.pdf »

Preencher os dados do imovel
ANEXAR — MATRICULA, ESCRITURA OU CONTRATO DE COMPRA E VENDA DO LOTE



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 4 - PROPRIETARIO

o Proprietério

1. Proprietarios

Preencher os dados dos proprietarios
ANEXAR — RG, CPF OU CNH do proprietario



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 5 — QUADRO DE AREAS

Guadro de ﬁ-.reas. Preencha o Quadro de Areas ao lado, conforme situagga do projeto apresentada.

ns X0 08 acordc com O prao)

a Area do Terreno conforme fragdo ideal ou documentas.

Inzirz
irea total existente aprovada. Deve ser dreas com Alvara de Construgae, ou

Total de Area do Terreno  Obrigatdrio insira "0*
Area total a construir ou ampliar, caso ndo tenha, insira *0"

red totzal a regularizar, caso ndao tenha, insira "

rea total a demolir, caso ndo tenha, insira "0

cxistente (Aprovadal  Obrigatiria Insirz 3 Area total a reformar, caso ndo tenha, inswa "0

Ex: 200m? m* i < 3 Tyl 3
Vook pode anexar um quadro de areas detalhado em PDF para ser feito o cadastro |

Protocolo das Areas Existentes Aprovadas

Vocé deve consultar o residencial para mpiores informag@es sobre os documentos :

CR. £ulefolida

lipo de Uso Obrigatario

2a & Construir (Acréscima)  Obrigatdrio

Preencher o QUADRO DE AREAS conforme o projeto



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 5 — QUADRO DE AREAS

Ldum=

[otal de Area a Regulanzar Obwrigatorio

lotal de Area a Lremdolin Dbrigatorio

Total de Area a Reformar Origaténio
: 200m?
lotal de Area da Edificacdo Final  Obrigatdeia

i
T

Areas Adicionais (Informagdes cionais necessarias para a emissao do documento final)

Quadro de Areas Detalhado - PDF

T Anexar arquivos

INSERIR O QUADRO DE AREAS (EXTRAIR DA LEGENDA DO PROJETO) NO CAMPO ANEXAR
ARQUIVOS



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 6 — RESPONSAVEIS TECNICOS

Responsaveis Técnicos \ocd pode atribuir mais do gue uma responsabilidade a um responsavel técnico.
odos o= itens de responsahbilidade, deve existir um responsdvel téonico, ou ser o mesmao pars todas.
Vock pode adicionar novas responsabilidades nio citadas nas epgfes, clicando em
Responsavel Tecnico  Obrigatdrio nsira o E-mail @ Telefone para contato.
1. Responsavel Téchico »

Responsabilidade  Obrigatario

Responsawvel Técnico pelo Projeto Arquitetinico
Responsavel Técnico pela Execugdo da Obra

QOutra Responsabilidade Técnica

Adicionar Nova Responsabilidade (opcional

+ Adicionar Adicionar Nova Responsabilidade [opcional)

Nome do Responsivel  Dbrigatario

CPF/CNP) do Responsdvel  Obrigatéria

() cpF

INDICAR OS DADOS DO AUTOR DO PROJETO E RESPONSAVEL TECNICO



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 6 — RESPONSAVEIS TECNICOS

Responsaveis Técnicos ‘\Yocé pode atribuir mais do que uma responsabilidade a um responsavel técnico.
odos o= ftens de responsabilidade, deve existir um responsavel técnico, ou ser o mesmao para todaos.
\ocd pode adicionar novas responsabilidades nio citadas nas opgdes, clicando em
Responsavel Técnico Obrigatdria nzira o E-mazil e Telefone para contato.
1. Responsavel Téchico »

Nome do Responsivel  Dbrigatario

INDICAR OS DADOS DO AUTOR DO PROJETO E RESPONSAVEL TECNICO — NOS ANEXOS
INSERIR AS RRTS/ARTS DE PROJETO E EXECUCAO DE OBRA RECOLHIDAS



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 7—- PROJETO ARQUITETONICO

Projeto Arquitetdgl
':".'.E'..'. Argquitetonicgla ser aprovado
HI :-iEt!'_ Arquiteténico \Este documento sa ra resultado da aprovagan) :\'Ll|i;._'|i_':q'_.llil_|

T Anexar arquivos

PDF

Projeto Complementar

Ad_lr:_ba&al Brokars 0

INSERIR O

~SERAD OBJETO DA ANALISE E APROVACAO FINAL, SENDO:
-PROJETO COMPLETO

-PROJETO SIMPLIFICADO

-ELEVACAO DE MUROS

-MEMORIAL DE CALCULO DE AREAS

ATENCAO SE HOUVEREM PROJETOS/DOCUMENTOS FOREM INSERIDOS EM PROJETO
COMPLEMENTAR OS ARQUIVOS NAO SERAO CARIMBADOS DIGITALMENTE, DEVE INSERIR OS
DOCUMENTOS EM PROJETO ARQUITETONICO



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 7—- PROJETO ARQUITETONICO

1. A prancha deve ser anexada em sentido Paisagem.
2. Deve ser anexada com espac¢o vazio no lado direito
reservado aos selos da Prefeitura e do Condominio com as

3. A prancha deve ter altura maxima de 90 cm.
4. A prancha deve ter altura minima de 50 cm.
5. E possivel anexar mais de uma prancha.

seguintes medidas: 410 mm de altura e 215 mm de largura.

410 mm

E
AC
El
DEV
SE

AS PRANCHAS DEVERAO SER CONFIGURADAS CONFORME MODELO ACIMA PARA

APROVACAO (SELO)



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 8 — MEMORIAL DESCRITIVO

Memorial Descplivo
Kemonal Descrgfvo

Memorialfiz) Descritivols)

PDF

ANEXAR OS MEMORIAIS DE CONSTRUCAO E DE PISCINA



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 9 — DESCRICOES COMPLEMENTARES

o Descricoes Complementaras

i
1l

o
=

SE NECESSARIO COMPLETAR ALGUMA INFORMAGCAO DO PROCESSO PARA O ANALISTA
UTILIZE ESTE CAMPO



PREENCHIMENTO DO PROCESSO — CAMPO 10 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

mplementares
PFEEMEniares 3o proces550

o Documentos

Locumentos Complementares

T Anexar arguivos

ANEXAR NESTE CAMPO OUTROS DOCUMENTOS DO PROCESSO:

— COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE TAXA DE ANALISE (SE EXIGIDO PELA ASSOCIACAO)
-CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS COM A ASSOCIACAO

-TERMOS EXIGIDOS PELA ASSOCIACAO

-OUTROS DOCUMENTOS

CLIQUE NESTE BOTAO PARA
FINALIZAR A CRIACAO DO
PROCESSO



"

Seu processo foi criado com s

F anora vore nindle monsiedtar o andamentn dele er

AO SURGIR ESSA MENSAGEM O SEU PROCESSO FOI CRIADO E SERA ENCAMINHADO PARA ANALISE

A CADA ATUALIZAGAO DO PROCESSO O SOLICITANTE SERA NOTIFICADO ATRAVES DO E-MAIL CADASTRADO NO
LOGIN DE ACESSO



PROCESSO CRIADO - ABA RESUMO

22-CON

mprmir comprovante de protoc :l|:l

Resumao Area da Prefeitura axas Histarico

Caixa de Mensagens Externas Caixa de Mensagens Internas

1Ens internas
Arguiteta Juliana Correa Pereira Martins 23/05/202Z Z1:17:12 =

NA ABA RESUMO IRA CONSTAR AS SOLICITAGOES DO ANALISTA E DOCUMENTOS A SEREM CORRIGIDOS -
PERCORRRA OS CAMPOS PARA VERIFICAR O QUE FOI SOLICITADO NO PROCESSO.

OCUMENtos



ATENDIMENTO DE COMUNICADOS

Projeto Arquiteténico
-"‘:.-:"'..'. AU tetdnico 3 ser agfovado

Projeto Arquitetdnico (Este documento sera resultado da aprovagao) Obrigatdrio

T Anexar arquivos

PDF

Projeto Complementar

Adicionar PFrojeto Complementar

INSIRA OS ARQUIVOS NOVAMENTE NOS CAMPOS ONDE FORAM SOLICITADAS CORREGCOES E/OU ENVIO DE
DOCUMENTOS

AO ATENDER AOS COMUNICADOS ENVIE APENAS OS ARQUIVOS CORRIGIDOS, POIS O SISTEMA JA SALVA
VERSOES ANTERIORES



ATENDIMENTO DE COMUNICADOS

CLIQUE NESTE BOTAO PARA
FINALIZAR A CRIACAO DO
PROCESSO

AO FINALIZAR O ENVIO DOS DOCUMENTOS SALVE O PROCESSO E NAO DEIXE DE CLICAR EM “ENVIAR PARA
ANALISE”

CLIQUE NESTE BOTAO PARA

QUE O PROCESSO SEJA
ENVIADO PARA ANALISE r» Enviar para analis




PROCESSO CRIADO - DOCUMENTOS

Termo de Aprovagao

i 33-22-COMN-APA i Cod. verificador 6luazwxy | Protocolado em 2570472022 @ Status finalizado * Esta com Axis Vistorias

Reabrir processn & Imprimir comprovante da protocolo

Inicia Resumao Area da Prefeitura Taxas Hist;ricc Document
Documentos Oficiais
Agui vocé encontra todos os documentos oficiais emitidos pelz prefeitura

QUANDO O PROCESSO E DEFERIDO OS DOCUMENTOS APROVADOS — TERMO E PRANCHAS ESTAO DISPONIVEIS
NA ABA DOCUMENTOS.

FACA O DOWNLOAD DOS DOCUMENTOS E ENTAO SEU PROCESSO ESTA APROVADO!

A APROVACAO DA ASSOCIACAO NAO EXIME A APROVACAO JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL E NAO POSSUI
EFEITO DE ALVARA DE LIBERAGCAO DE OBRA.

O SISTEMA APROVA CONDOMINIOS NAO POSSUI INTERLIGACAO COM O SISTEMA/PROCESSOS DAS

PREFEITURAS, DEVE SER FEITA A CONSULTA JUNTO A PREFEITURA DA DOCUMENTACAO E PROCEDIMENTOS PARA
APROVACAO.



Axis NPROV

i~ id

DUVIDAS ENVIE PARA
GESTAO@AXISVISTORIAS.COM




